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Logge inn 
Ved første gangs innlogging- trykk ikke bio id bruker for deretter: 
 
Logg deg på med brukernavn, trykk neste, så passord. 
 

 
 
Legge til bio id: 
Gå på innstillinger og deretter brukerinnstillinger 
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Velg skann finger  

 
Skann 3 ganger, det skal bli grønn hake på alle tre, deretter lagre. 
Da er det klart for å logge inn med bio id. Man kan selv bytte finger hvis det skulle bli sår etc 
på finger som er registrert. 
 
På foretrukken startskjerm kan dere sette pasienter, da kommer dere rett inn på 
pasientoversikten når dere logger inn. Husk å trykk lagre før dere går ut av bildet med 
brukerinnstillinger. 
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Uttak av legemidler 

 
For uttak av legemidler: velg Helsepersonell: 
 

 
 
Velg pasient, deretter uttak: 
Da kommer alle legemidler som er påfylt i skapet opp, med riktig lagerantall. 
Søk etter legemiddel. 
 
Hvis du er usikker på synonym – skriv inn virkestoff i søkefeltet. 
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Velg antallet du skal ha:  
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Når du har lagt til alle legemidlene som pasienten skal ha på listen som heter utvalgsliste, velg 
uttak. 

 
Da kommer dette bildet opp – for C og F medisiner, trykk grønn knapp med Neste 
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For A og B preparater må det bekreftes antallet som man finner i lommen FØR man tar ut 
valgte antall. 
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Uttak av endoser 
Ved uttak av legemidler som er påfylt som endoser får dere opp følgende bilde  

 
Hvis lommen er tom – marker den oransje ruten slik at den blir hvit, og trykk oppdater  

 
  
Da kommer dere tilbake til uttaksbildet og tar uttak på nytt, og blir guidet til riktig lomme  
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Retur  
Samme oppskrift for retur av alle preparater.  
Kan kun returnere innen 48 timer etter uttak.  
Velg pasient, trykk deretter på gul knapp for retur  

 
  
 
 
Velg legemidlene som skal returneres og antall.  
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Trykk deretter på retur.  
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Ved retur av a og b preparater kommer følgende bildet opp – da åpner skuff 2 seg.  

  
  
Ved retur av c og f preparater får man beskjed om å bruke en ekstern retur skuff utenfor 
skapet.  
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Avfall  
Samme oppskrift for avfall av alle preparater.  
Kan kun kassere innen 48 timer etter uttak. Hvis det er satt på delmengde kan man kassere 
deler av uttaket.  
Velg pasient, trykk deretter på rød knapp for avfall.  
Velg legemidlene som skal returneres og antall.  

 
  
Trykk deretter på avfall  
Avfall A og B preparat-  her må ett vitne logge seg på før man kan fortsette.  
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Avfall kasseres i seponett eller gule bokser etter lokale retningslinjer utenfor skapet.  
 
. 
 
Velg legemiddel som skal returneres / kasseres. Følg beskrivelse på skjermen. 
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Opprette pasient - hvis den ikke kommer over fra journalsystemet 
(må inn på smartcenter etterpå for å endre utskrivelsesdato hvis dere ikke vil at den skal 
skrives ut automatisk) 
 
Velg opprett pasient, fyll inn feltene Navn, Etternavn, Pasientnummer og lagre 
OBS. Pasientnummer MÅ være unikt, vi anbefaler fødselsdato 
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Avvikshåndtering på kabinettet 
 

 
 
Her kan man kommentere på avvik, og de rollene som har tilgang kan også løse avvikene fra 
denne funksjonen. 
Marker avviket du vil kommentere / løse, slik at det blir oransje. Trykk deretter legg til notat 
for å kommentere.  
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Eller for å løse avviket 
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Rapporter / se info om legemidler på lager 
For å søke opp legemidler på skapet – for å se antall, utløpsdato, standard lager, maks og min 
etc: 
Rapporter 

 
 
 
Lagerbeholdning – lagerrapport. 

 
 
 
 
Velg deretter generer rapport – trenger ikke å fylle ut noen filter.  
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Lagerbeholdning 
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Under lagerfunksjoner: Funksjoner for første gangs påfylling, lagertelling, reduksjon, tømme 
lommer, utløpte medisiner. 
 

 
 
 

Ved første gangs påfylling av legemiddel 
Velg lagerfunksjoner 
Hak av valgt skuff / dør og Velg layoutvising 
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Velg deretter lomme, så individuell påfylling. 
 
 

 
 
Søk opp valgte legemiddel, dobbel klikk og deretter velg: 
 



 
 
 

Vingmed  16.12.25                                                                                                                      
22 

 

 
 
 
Velg maks, min, fysisk maks og antall som skal fylles på. 
Standard lager velges for varer dere skal ha på lager – disse vil komme på bestillingslister.  
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Fysisk maks skal være det totale antallet som – maks + min (men er mengden som skal fylle 
på høyere enn fysisk maks må fysisk maks endres til samme antall som skal  
Sett på tillat delmengde hvis dere ønsker delmengder på uttak eller avfall. 
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Påfylling som endoser 
Velg skuff som skal ha endoser. Deretter velg konfigurer endoser 
 

 
Marker lommene som skal være endoser av samme preparat. Og deretter sett som 
enkeltdoselommer.  
De endrer da fra svart til rød skrift. 
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Trykk på lukk. 
Velg så det antall lommer du ønsker å fylle på, så individuell påfylling. 
Velg varenummer 
Da er det automatisk fylt inn maks, fysisk maks, min og antall for påfylling.  
Fyll inn utløpsdato og sett på tillatt delmengde hvis dette skal brukes. 
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Etterfylle legemidler påfylt som endoser  
1.Gå på lagerbeholdning  
2. velg lagerfunksjoner  
3. For å fylle i en skuff av gangen velg skuff i komponentliste på venstre side.  
4. Trykk på layout og velg legemiddel som skal fylles på.  
5. Da kommer følgende bildet opp.  
Hvit = tom lomme  
Oransje= påfylt lomme for valgt legemiddel.  
Tell over og sett det til hvit hvis lommen er tom og den står som påfylt. Velg oppdater

  
 
6. Da kommer neste bildet for etterfylling.  
Husk å dra spor holdbarhet til høyre hvis denne er rød.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
. 
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Legg inn utløpsdato og trykk godta.  
  

Påfylling i kjøleskap 
1.Gå på lagerbeholdning  
2. velg lagerfunksjoner  
3. Velg kjøleskap 
4. Fjern haken ved påfylte varer, da kommer liste over tomme lommer opp. 
5. Velg lomme, og deretter individuell påfylling 
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Påfylling via plukkliste 
Velg lagerbeholdning, deretter påfyll / etterfylle. 
 
 
 

 
 
 
 
Velg start prosess og følg instruksjoner på skjermen. 
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Individuell etterfylling 
Søk opp preparat og lomme, eller velg på under min 
 

 
 
Velg deretter individuell etterfylling og bekreft antallet som er i lommen før påfylling 
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Lagertelling / endring av innstillinger på legemidler  
Hak av valgt vare – deretter lagertelling 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
Deretter telle :  
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Når dere er ferdig, velg fullfør telling og gå ut av bildet. 

 
 
For å endre maks og min, velg rediger lomme. 
Endre og deretter Godta. 
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Utløpte legemidler  
Gå på lager funksjoner, marker utløpte varer på venstre side.  
Da får dere oversikt over varer som har gått ut, og som går ut de neste 90 dagene. 
Det står dato og – x dager på de som har gått ut. 
 

 
Hak på de legemidlene dere vil tømme, velg deretter valgte utløpte legemidler 
Da kommer dette opp: 
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Trykk ok- da kommer dette bildet opp: Legg inn antallet som har gått ut og deretter godta, må 
være 1 som minimum. 
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Flytte legemidler 
Velg legemiddel – velg flytt valgte lomme. 
Velg deretter til hvilken skuff/ lomme det skal flyttes til, deretter flytt valgt lomme 
 

 
 
Sjekk at det er riktig innstilinger i ankomst adressen. Deretter godkjenn. 
 

 
Følg så instruksjoner på skjermen. 
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Opprette lommer i kjøleskap og åpne hyller  
   

1. Gå på kabinett konfigurasjon, velg kjøleskap. Velg konfigurer komponent.  
Da kommer dette bildet opp  

  
2.Velg legg til adresse, skriv inn hvor mange hyller og lommer dere ønsker. deretter Opprett 
adresse  
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Når dere skal fylle på må dere huske å hake av påfylte varer oppe til venstre for å få opp 
listene med ledige lommer  
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Gjenoppretting av skuff – Utføres av superbruker  
 
Dersom en skuff «feiler» er det behov for at denne gjenopprettes. Du finner ut hvilken skuff 
som har feilet ved å gå på Innstillinger -> Kabinettkonfigurasjon. Feilet skuff vil vises med 
en rød marg. Gå inn på feilet skuff ved å trykke på Konfigurer komponent.   

 
  
Du får nå opp skuffens layoutvisning. I bunnlinjen vil du få opp et oppdateringssymbol  
Trykk på dette og skuffen er gjenopprettet, følg så instruksene på skjermen.  

 
Oransje strek foran skuffen / dør betyr at man får feil meldingen finner ikke kort- id  ved uttak 
eller påfylling av legemiddel. Da trenger skapet en restart. Bruk win tastet og deretter start på 
nytt. 



 
 
 

Vingmed  16.12.25                                                                                                                      
41 

 

 
 

Tømme returskuff  
Husk å ha med nøkler og vær 2 pga vitne.  
Velg lagerbeholdning – tømme returskuff  

 
  
  
Velg tøm returskuff  
Husk at det er både en intern og en ekstern returskuff.  
Avfall hvis det ikke kan gjenbrukes. Lagerbeholdning hvis det skal tilbake i kabinettet. Utløpe 
hvis det har gått ut på dato.  
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Når du velger lagerbeholdning legger preparatet seg på en returliste som dere finner under 
påfylling og etterfyllingslister. 
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Endre konfigurasjon / layout i skuffer og dører 
Velg innstillinger, deretter kabinett konfigurasjon. 
Velg skuff og deretter konfigurer komponent. 

 
 
Velg konfig. lommeadresser 
 

 
 
Marker lommene du vil slå sammen- det må være tomme lommer! 
Trykk slå sammen. 
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Gjør ferdig alle endringer av lommer før du trykker fullfør konfigurasjon. 
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